Hrvatski centar za potresno inZenjerstvo — interventna sluzba

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16 i 114/22) i
Clanka 42. Statuta Hrvatskog centra za potresno inzenjerstvo — interventne sluzbe, Upravni odbor
Hrvatskog centra za potresno inzenjerstvo — interventne sluzbe na 15. sjednici odrzanoj 28. sije¢nja
2025. godine u Zagrebu donio je

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

l. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U svrhu zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja sredstava Hrvatskog centra za potresno
inzenjerstvo — interventne sluzbe (u daljnjem tekstu: Narucitelj), ovim Pravilnikom ureduje se
postupanje Narucitelja u pripremi, provedbi i ugovaranju nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti
do 26.540,00 EUR bez PDV-a, odnosno nabave radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 EUR bez
PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

Clanak 2.

U provedbi postupaka jednostavne nabave Narucitelj je obavezan primjenjivati nacela javne nabave
propisane Zakonom o javnoj nabavi. Narucitelj mora primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin
koji omogucava ucinkovitu jednostavnu nabavu te ekonomi¢no troSenje sredstava za jednostavnu
nabavu. U provedbi postupka jednostavne nabave, osim ovoga Pravilnika, obvezno je primjenjivati i
druge vazece zakonske i podzakonske propise, kao i interne akte Narucitelja, a koji se odnose na pojedini
predmet nabave.

Na sprjecavanje sukoba interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Il. PLAN NABAVE

Clanak 3.

Narucitelj je obvezan u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi donijeti plan nabave za svaku
poslovnu godinu te ga azurirati prema potrebi.

Plan nabave donosi Predsjednik udruge za predmete nabave Cija je procijenjena vrijednost nabave
jednaka ili ve¢a od 2.650,00 EUR bez PDV-a, u roku od 30 dana od dana donoSenja financijskog plana
Narucitelja.

Plan nabave donosi se u skladu s usvojenim financijskim planom Narucitelja, na temelju iskazane
potrebe za nabavom roba, usluga i radova za tekucu godinu, koju daje Ured Udruge po pribavljanju
iskazanih potreba podruc¢nih tijela Narucitelja.



Pri pokretanju postupka jednostavne nabave Narucitelj je obvezan pridrzavati se Plana nabave, posebno
u odnosu na naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost, vrstu postupka nabave te planirani pocetak
nabave. Ako predmet nabave nije planiran u Planu nabave za tekuéu godinu, istovremeno ¢e se inicirati
izmjena ili dopuna Plana nabave.

Plan nabave se moZe bez ograniCenja izmijeniti ili dopuniti tijekom godine, uz obvezu vidljivog
oznacavanja napravljenih izmjena ili dopuna, te objave na internetskim stranicama Narucitelja

1. VRIJEDNOSNI PRAGOVI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.
a) Vrijednost do 2.650,00 EUR bez PDV-a

Nabava roba, usluga i/ili radova procijenjene vrijednosti do 2.650,00 EUR bez PDV-a provodi se
izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora na temelju pribavljene najmanje jedne (1) ponude
gospodarskog subjekta.

b) Vrijednost od 2.650,00 EUR do 15.000,00 EUR bez PDV-a

Postupak jednostavne nabave roba, usluga i/ili radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
2.650,00 EUR bez PDV-a, a manje od 15.000,00 EUR bez PDV-a, Narucitelj provodi pozivom na
dostavu ponuda koji se upucuje najmanje trima (3) gospodarskim subjektima po vlastitom izboru ili
iznimno manjem broju, ukoliko tako proizlazi iz okolnosti slucaja (specifi¢ni predmet nabave,
ograniceno trziste, zakonska ogranic¢enja, zurnost postupanja).

C) Vrijednost od 15.000,00 do 26.540,00 EUR bez PDV-a za nabavu robe i usluga, odnosno do
66.360,00 EUR bez PDV-a za nabavu radova

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 15.000,00 EUR bez PDV-
a za robu, usluge i radove, Narucitelj provodi objavljivanjem poziva na dostavu ponuda na svojim
internetskim stranicama.

Iznimno, u opravdanim okolnostima, kada primjerice zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga
povezanih sa zastitom iskljucivih prava, izvodenje radova ili poslova, isporuku robe ili pruzanje usluga
moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt ili kada je to nuzno potrebno zbog Zurnosti izazvane
dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti i sli¢no, nabava se moze provesti bez objave poziva na dostavu
ponuda, odnosno prikupljanjem ponuda gospodarskih subjekata, uz prethodnu pisanu suglasnost
Upravnog odbora.

Istodobno s objavom poziva na dostavu ponuda, Narucitelj moze poziv na dostavu ponuda poslati na
adrese gospodarskih subjekata prema vlastitom izboru, vode¢i racuna o specifi¢nosti predmeta nabave.

Poziv mora biti dostupan na internetskim stranicama Narucitelja najmanje 15 (petnaest) dana od dana
njegove objave.
(\VA PLANIRANJE NABAVE

Odredivanje predmeta nabave

Clanak 5.



Prilikom definiranja predmeta nabave ne smije se dijeliti vrijednost nabave s namjerom izbjegavanja
primjene Zakona o javnoj nabavi ili pravila koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave.

Izracun procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost
(PDV-a). Pri izracunu procijenjene vrijednosti nabave Naruditelj mora uzeti u obzir ukupnu vrijednost
nabave, koja ukljucuje sve opcije i mogucéa obnavljanja ugovora.

Za predmete nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 EUR bez PDV-a, a
manja od 26.540,00 EUR bez PDV-a za robe i usluge odnosno 66.360,00 EUR bez PDV-a za radove, u
Plan nabave Narucitelja unose se propisani podaci o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Narucitelja.

V. PROVODENIJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Povjerenstvo za nabavu
Clanak 6.

Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 4. tocka b) i ¢) ovoga Pravilnika provode
imenovani predstavnici Narucitelja (povjerenstvo za nabavu).

Povjerenstvo za nabavu ima 3 (¢lana) ¢lana koje imenuje Upravni odbor. Odlukom Upravnog odbora se
imenuju ¢lanovi povjerenstva te propisuju obveze i ovlasti ¢lanova Povjerenstva za nabavu. Imenovanje
Povjerenstva za nabavu vrijedi do donosenja nove Odluke.

Priprema i pocetak postupka
Clanak 7.

Za nabavu roba, radova i/ili usluga za koje postoji potreba, pokrece se postupak jednostavne nabave
najmanje 30 (trideset) dana prije isteka prethodnog ugovora, odnosno prema potrebi i Planu nabave
Narucitelja.

Postupci jednostavne nabave pokrecu se temeljem Zahtjeva za nabavu, koji sadrzava sve podatke
potrebne za provedbu postupka nabave, a koji se dostavlja Povjerenstvu za habavu putem Ureda Udruge
na posebnom obrascu.

Postupak jednostavne nabave do 2.650,00 EUR bez PDV-a, za koji se izdaje narudZbenica, pokrece se
podnoSenjem zahtjeva za izradu narudzbenice, a koji se dostavlja Uredu Udruge na posebnom obrascu.

A) PROVODENIJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
DO 2.650,00 EUR bez PDV-a

Clanak 8.

Nabava robe, radova i/ili usluga procijenjene vrijednosti do 2.650,00 EUR provodi se izdavanjem
narudzbenice ili sklapanjem ugovora.

Za nabavu roba, usluga i radova iz stavka 1. ovog ¢lanka, postupak se provodi na nacin da se poziv na
dostavu ponude moze uputiti, po vlastitom izboru, jednom (1) gospodarskom subjektu.

Poziv na dostavu ponude dostavlja se gospodarskom subjektu elektronickom postom ili postom.



Narudzbenicu ispunjava zaposlenik Narucitelja ili Voditelj ureda Udruge, a svojim je potpisom
odobrava Predsjednik Udruge. Ako se sklapa pisani ugovor, potpisuje ga Predsjednik Udruge.

B) PROVODENIJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
VECE OD 2.650,00 EUR bez PDV-a

Poziv na dostavu ponude
Clanak 9.

Nabava robe, radova i/ili usluga procijenjene vrijednosti veée od 2.650,00 EUR bez PDV-a provodi se
prikupljanjem ponuda gospodarskih subjekata ili objavom poziva na dostavu ponuda na internetskim
stranicama Narucitelja u skladu sa ¢lankom 4. to¢ka b) i ¢) ovoga Pravilnika.

Broj gospodarskih subjekata kojima Narucitelj Salje Poziv na dostavu ponude je minimalno tri (3). Broj
gospodarskih subjekata moze biti i manji, u posebnim sluc¢ajevima i okolnostima, ovisno o prirodi
predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja u tom podrucju.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, poziv na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave
moze se uputiti samo jednom gospodarskom subjektu, neovisno o iznosu procijenjene vrijednosti
nabave, i to u sljede¢im slucajevima:

— kada zbog tehnickih, umjetnickih razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ili zbog
posjedovanja specificnih znanja potrebnih za izvrSenje predmeta nabave ugovor moze izvrsiti
samo odredeni gospodarski subjekt,

— uslucajevima koji ukljucuje situacije od izrazite zurnosti do nepredvidenih dogadaja,

— kada u postupku nije dostavljena ni jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja.

Poziv na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave moze se iznimno uputiti samo jednom
gospodarskom subjektu, neovisno o iznosu procijenjene vrijednosti nabave, i to za sljede¢e predmete
nabave:

— prevodenje, seminari, strucna literatura, knjige, Casopisi, hotelske i restoranske usluge, najam
tehnicke / audio opreme, najam dvorana, odvjetnicke i javnobiljeznicke usluge, popravak i
odrzavanje sluzbenih automobila, odrzavanje uredaja tijekom trajanja jamstvenog roka,
odrzavanje i1 razvoj aplikativnih rjeSenja koja Narucitelj koristi, a nije vlasnik istih, te sli¢ne
usluge,

— usluge koje sluze specificnim potrebama Narucitelja.

U slu¢ajevima iz stavka 3. 1 4. ovog ¢lanka, u zahtjevu za nabavu se navode i razlozi kojima se obrazlazu
okolnosti koje opravdavaju slanje poziva na dostavu ponude samo jednom gospodarskom subjektu, te
prijedlog gospodarskog subjekta kojem ¢e biti upucen poziv na dostavu ponude.

Poziv na dostavu ponude $alje se elektronickom postom ili postom ili objavom na internetskim
stranicama Narucitelja. Poziv na dostavu ponuda upucuje se na dokaziv nacin svim gospodarskim
subjektima u postupku, pri ¢emu je dokaz poslani e-mail ili povratnica.

Poziv na dostavu ponuda najmanje treba sadrzavati:

— naziv Narucitelja, OIB i adresu sjedista
— opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije
— kriterije za odabir ponude (ekonomski najpovoljnija ponuda ili najniza cijena)



— zahtjeve i uvjete koje ponuditelj treba ispuniti (ukoliko se traze)
— rok za dostavu ponude

— nacin na koji se ponuda dostavlja

— adresa na koju se ponuda dostavlja

— kontakt osoba, broj telefona i e-mail adresa

— druge potrebne elemente (po ocjeni Narucitelja).

Narucitelj moze u Pozivu na dostavu ponuda odrediti razloge iskljuc¢enja i uvjete sposobnosti, jamstva,
ugovorne kazne, ostale uvjete i zahtjeve relevantne za izvrSenje pojedine jednostavne nabave.

Sve dokumente koje Narucitelj zahtijeva ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Prije
donosenja Odluke o odabiru Narucitelj moze od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti
ugovor zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili viSe trazenih dokumenata.

Rok za dostavu ponude ne smije biti kra¢i od pet (5) dana od dana slanja Poziva na dostavu ponuda,
odnosno od dana objave poziva na dostavu ponuda na internetskim stranicama Narucitelja.

Clanak 10.
Sastavni dio Poziva na dostavu ponude moze biti Ponudbeni list i/ili Troskovnik.

Ponudbeni list sadrzi najmanje sljedece podatke: naziv, sjediste, adresa i OIB Narucitelja, podatke o
ponuditelju (naziv/tvrtka, sjediste, adresa, OIB), broj ra¢una i naziv poslovne banke ponuditelja, navod
0 tome je li ponuditelj u sustavu poreza na dodanu vrijednost, adresu za dostavu posSte i adresu
elektronicke poste ponuditelja, kontakt osoba ponuditelja i broj telefona, predmet nabave, cijenu ponude
bez poreza na dodanu vrijednost, iznos poreza na dodanu vrijednost, cijenu ponude s porezom na dodanu
vrijednost, rok valjanosti ponude, datum ponude i potpis ponuditelja.

Narucitelj izraduje Troskovnik, koji se sastoji od jedne ili viSe stavki. Stavka TroSkovnika sadrzi
najmanje polja u kojima se navodi: tekstualni opis stavke, jedinica mjere po kojoj se stavka obracunava
(npr. komadi, jedinica mase, druge mjerne jedinice ili pausal), koli¢ina stavke, cijena stavke (po jedinici
mjere), cijena ponude bez PDV-a te cijena ponude s PDV-om. Ponuditelji su obvezni ispuniti sve stavke
Troskovnika.

Postupanje s ponudama
Clanak 11.

Sve pravodobno prispjele ponude upisuju se u Upisnik o zaprimljenim ponudama, prema redoslijedu
zaprimanja.

Ponude dostavljene nakon roka za dostavu ponuda nece se razmatrati.

Do trenutka otvaranja ponuda nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim ponudama. Ponude
ne smiju biti dostupne neovlastenim osobama.

Ponude se otvaraju neposredno iza proteka roka za dostavu ponuda. Otvaranje ponuda nije javno.
Ponude otvaraju najmanje dva (2) ¢lana Povjerenstva za nabavu.

Povjerenstvo za nabavu provjerava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu
ponude. U postupku pregleda i ocjene ponuda, Povjerenstvo za nabavu sljede¢im redoslijedom
provjerava valjanost ponude:

— razloge iskljucenja, ako su trazeni
— jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je trazeno
— ispunjenje uvjeta sposobnosti, ako je trazeno



— racCunsku ispravnost ponude
— ispunjenje ostalih uvjeta iz poziva na dostavu ponude.

Povjerenstvo za nabavu sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, koji najmanje sadrzi
sljedece podatke:

— datum i vrijeme pocetka otvaranja, pregleda i ocjene ponuda

— predmet nabave

— procijenjena vrijednost nabave

— podatke o Pozivu na dostavu ponude (datum slanja i nazive gospodarskih subjekata na cije
adrese je otpremljen Poziv)

— analiza valjanih ponuda prema kriteriju za odabir ponude

— cijena ponude bez PDV-a i cijena ponude s PDV-om

— ocjena prispjelih ponuda

— odluka o odabiru s navodom odabranog ponuditelja ili odluka o ponistenju postupka

— datum i vrijeme zavrsetka pregleda i ocjene ponuda

— ime i prezime te potpis osoba koje su izvrsile pregled i ocjenu ponuda.

Povjerenstvo za nabavu na temelju zapisnika iz prethodnog stavka ovog ¢lanka donosi Odluku o odabiru
s navodom odabranog ponuditelja ili odluku o ponistenju postupka.

Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svih trazenim zahtjevima i
uvjetima Narucitelja.

Postupak ¢e se ponistiti ako nije dostavljena ni jedna ponuda, odnosno ako ni jedna dostavljena ponuda
ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave. Postupak se moze ponistiti ako je cijena ponude veca od sredstava
osiguranih za nabavu.

Clanak 12.

Ako je u ponudi iskazana neuobi¢ajeno niska cijena ponude ili neuobicajeno niska pojedina jedini¢na
cijena §to dovodi u sumnju moguénost isporuke robe, izvodenje radova ili pruzanje usluga, Narucitelj
moze takvu ponudu odbiti. Kod ocjene cijene Naruditelj uzima u obzir usporedne iskustvene i trziSne
vrijednosti te sve okolnosti pod kojima ¢e se izvrsiti odredeni ugovor. Narucitelj ¢e u ovom slucaju
zatraziti pojasnjenje ponude od ponuditelja. U tu svrhu ponuditeljima se daje primjereni rok koji ne
moze biti kraci od 3 (tri) dana od dostave zahtjeva za pojasnjenje ponude od ponuditelja.

Clanak 13.

Kriterij za odabir ponude moze biti ekonomski najpovoljnija ponuda ili najniza cijena, ovisno o
predmetu nabave. Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene
koriste se i drugi kriteriji kao §to su kvaliteta, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, rok
garancije, operativni troskovi, ekonomicnost, ekoloske osobine, rok isporuke, rok izvrSenja i/ili drugi
kriteriji. Kriteriji moraju biti odredeni u Pozivu na dostavu ponude.

Clanak 14.

Narucitelj ¢e izvrsiti odabir najpovoljnije ponude u pravilu najkasnije u roku od 15 (petnaest) dana od
dana isteka roka za dostavu ponuda.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda te odluka kojom se odabire ponuda ili odluka o ponistenju
postupka jednostavne nabave dostavlja se Uredu Udruge.



Odluka o odabiru s navodom odabranog ponuditelja ili odluka o poniStenju postupka jednostavne nabave
dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv nacin (elektronickom postom ili postom) u roku od 15
(petnaest) dana od dana donosenja odluke.

Kada Povjerenstvo za nabavu donese odluku o odabiru najpovoljnije ponude, stjeCu se uvjeti za
sklapanje ugovora, kojeg potpisuje Predsjednik udruge.

Kada Povjerenstvo za nabavu donese odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave, Narucitelj
moze, ali ne mora obrazlagati razloge poniStenja postupka.

Protiv odluke o odabiru ili poniStenju postupka jednostavne nabave nije dopustena zalba niti se moze
podnijeti prigovor.

VI. EVIDENCIJA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 15.

Narucitelj je obvezan azurno voditi registar ugovora i izdanih narudzbenica temeljem ovog Pravilnika,
koje objavljuje na internetskim stranicama.

Za financijske evidencije i pracenje izvrSenja ugovorenih nabava odgovoran je Ured Udruge.
Clanak 16.

Narucitelj je duzan kontrolirati izvrSenje ugovora, kao i izvrSenje po izdanim narudZbenicama te
pravovremeno reagirati na svako krSenje ugovornih obveza, za $to je odgovorna ustrojstvena jedinica
Narucitelja koja je podnijela zahtjev za nabavu, odnosno Ured Udruge.

VIl.  PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.

Ovaj Pravilnik objavljuje se na internetskim stranicama Naruditelja.
Clanak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.
Clanak 19.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi roba, radovai usluga
od 15. svibnja 2023.



gf
Pencil


